Hur man som apotek anmaler in
VFU-platser och vilka alternativ
som finns

Uppdatering av apoteksfarmaci.nu 2023



Tidsplan

Platsanmalan oppen for apotek
(kedjornas samordnare kan lagga in platser ytterligare cirka en vecka)

Studentanmalan 6ppen

(under denna period kan kedjornas samordnare ta bort platser, men
aldrig lagga till nya)

Lottning & placering

OBS! innan lottningen sker ombeds ni kontrollera sa att ni fortfarande
kan ta emot sa manga studenter som ni har anmalt in platser till

Studenter kan anmala sig till “Aterbudskén”

Placering av studenter fran ”Aterbudskon”

Placering kan goras bade till apotek som blivit av med sin ursprungliga
student och till apotek/platser som aldrig fatt en student vid ordinarie
lottning. Kan apoteket inte langre ta emot maste man meddela sin
kedjas samordnare sa snart som mojligt

Slutlig behorighetskontroll av studenter

Vartermin

Ca. 15 juni-31 augusti

15 sept-1 okt

Runt 25 okt

Ca. 10-25 nov

Till ca. 3 v fore
kursstart™®

1-3 v fore kursstart*®

Hosttermin

Ca. 1-15 mars

1-15 april

Borjan av maj

Ca. 15-31 maj

Till ca. 3 v fore
kursstart*®

1-3 v fore kursstart*®



Logga in och valj "Mitt apotek”

For apotek ~ Kontaktuppgifter ~ ‘ Nyheter ~ Mitt apotek Logga ut

Valkommen till Apoteksfarmaci!

Har hanteras VFU-placering pa apotek for farmacistudenter



Anmala sig till en praktiktermin

Har ser ni vilka pagaende terminer som ni

M Itt a pOtek har anmalt in platser till ("Valda terminer”)

Under "Tillgangliga terminer” finns den ni

A et B ska anmala in platser till — valj ”Lagg till” sa
oteket Grashoppan ndra uppgifter .
P PP hamnar den bland “valda terminer”.

Ovriga

Valda terminer

Far tillfallet finns det inga valda terminer.

Tillgangliga terminer

Platsanmalan 2022

Platsanmalan Gppen: 24 augusti, 2022 till 24 september, 2022
Ansokan Sppen: 01 oktober, 2022 till 10 oktober, 2022
Aterbudskd oppen: 15 oktober, 2022 till 30 oktober, 2022



Anmala sig till en praktiktermin

M Itt a pOtek Klicka sen pa ”Platsanmalan”

Apoteket Grashoppan Andra uppgifter

Ovriga

Valda terminer

Testtermin HT22

Platsanmalan 6ppen: 15 september, 2022 till 18 september, 2022
Ansdkan 6ppen: 20 september, 2022 till 23 september, 2022
Aterbudské oppen: 27 september, 2022 till 30 september, 2022



Platsanmalan sker i tre steg:

1. ”Valj utgangslage”

* har kan ni valja mellan fyra olika forinstallda alternativ

2. "Platser”
* har ska ni kontrollera/justera sa att platserna stammer med era dnskemal

3. "Handledare”
* har lagger ni till handledare till samtliga platser ni har anmalt in



Viktigt att kanna till om perioder och studentkategorier!

* Perioder

* Terminen ar indelad i tva perioder, period 1
respektive period 2. Hel termin inbegriper period 1
OCH period 2

* Foljande studentkategorier gér VFU
* Receptarier, termin 6
* Apotekare termin 5 eller 6 (kort praktik)
* Apotekare termin 10 (lang praktik)
* Kompletteringsutbildning for utlandska farmaceuter

* Vilka studentkategorier gér VFU vilken period?

* Information om perioderna finns nar du 6ppnar
platsanmalan (se aven sista sidan i kompendiet)

* FOr exakta datum, se apoteksfarmaci.nu

Information om perioderna

Period 1 - Forsta halvan av terminen

Denna period (forsta halvan av terminen) omfattar receptarierstudenter (R6-1) vid
Goteborgs universitet (GU), Linnéuniversitetet (LnU) och Umea universitet (UmU)samt
apotekarstudenter pa termin 6 (A6) vid UU

Period 2 - Andra halvan av terminen
Denna period ( andra halvan av terminen) omfattar receptariestudenter (R6-2) vid

Goteborgs universitet (GU), Linnéuniversitetet (LnU), Umea universitet (UmU) och Uppsala
universitet (UU)

Hel termin

Denna period (hela terminen) omfattar apotekarstudenter termin 10 (A10) vid Géteborgs
universitet (GU), Umea universitet (UmU) och Uppsala universitet (UU) samt farmaceuter
med utlandsk examen som gar kompletteringsutbildning (KU2) vid GU och UU



Vilka studenter ar ute pa varen respektive hosten?

Hosttermin

Receptarier, termin 6 (R6)
Apotekare, termin 5 (A5)
Apotekare, termin 6 (A6)
Apotekare, termin 10 (A10)

Kompletteringsutbildning (KU2)

Vartermin

Receptarier, termin 6 (R6)
Apotekare, termin 5 (A5)
Apotekare, termin 6 (A6)
Apotekare, termin 10 (A10)

Kompletteringsutbildning (KU2)

Period 1

Forsta halvan av terminen

GU, LnU

uu

Period 1

Forsta halvan av terminen

GU, LnU, UmU

uu

Period 2

Andra halvan av terminen

GU, LnU, UU

GU*

Period 2

Andra halvan av terminen

GU, LnU, UmU, UU

Hel termin

Uu

uu

Hel termin

GU, UmU*, UU

GU, UU

* ej hela perioden

Forkortningar larosaten:

GU
LnU
UmuU
uu

GOteborgs universitet

Linnéuniversitetet (Kalmar)

Umea universitet
Uppsala universitet



Steg 1 Valj utgangslage

Det finns fyra forvalda alternativ
beroende pa hur manga studenter ni
kan ta emot totalt under terminen och

Testtermin HT22 hur manga ni kan ha pa apoteket
samtidigt.

Mitt apotek /[ Testtermin HT22 (Platsinventering)

Steg 1: Valj utgangslage . . .o
& Juteangsiag Dessa alternativ beskrivs i mer detalj pa

Apoteket kan maximalt ha EN student de kommande sidorna. Det ar ocksa

Apoteket kan maximalt ha EN student samtidigt och TVA studenter totalt under mOJ | |gt att andra i férvalen.
totalt under terminen. terminen.
1 En totalt 3 2 Ensamtidigt och tva totalt » _ _
Passar inget av dessa alternativ kan man
Apoteket kan maximalt ha TVA studenter Apoteket kan maximalt ha TVA studenter ocksa ska pa helt €gna a Ilternativ via
samtidigt och TVA studenter totalt under samtidigt och TRE studenter totalt under knappen "Avancerat val” (detta
terminen. terminen. rekommenderas bara i undantagsfall)

3 Tva samtidigt och tva totalt » 4 Tva samtidigt och tre totalt »

Skapa platsfardelning fran grunden.

# Avancerat val



Steg 2 Kontrollera/justera platser

Nar man gar vidare ser man vilka olika
varianter “Scenarier” som ar mojliga
med det forvalda alternativet.

Genom att klicka pa papperskorgen kan
man ta bort de “scenarier” som inte
passar.

Steg 2: Platser

Viktigt att tanka pa!
s Enbart eft scenario kommer i slutandan att bli aktuellt.
+ Ordningen pa scenarierna spelar ingen roll.

Period 1 Period 2 Hel termin

G e}

ELLER

ELLER

Har ser man hur manga
det max kan bli totalt
respektive samtidigt

Max antal studenter totalt: o

Max antal studenter samtidigt: o

# Avancerat lage



Steg 2 Kontrollera/justera platser

Alternativ 1 Steg 2: Platser
Ni kan bara ha EN student men det
spelar ingen vilken period det blir. Viktigt att tanka pa!

s Enbart eft scenario kommer i slutandan att bli aktuellt.
+ Ordningen pa scenarierna spelar ingen roll.

| detta exempel kan man alltsa fa en (1) Period 1 Period 2 Hel termin
student period 1 (scenario A) ELLER en -
(1) student period 2 (scenario B) ELLER A — Lo

ELLER

B aa (o]
Kan man till exempel bara tinka sig att S

ta emot studenter som gor VFU under C — L]

period 1 och 2, men inte en som gor
over hela terminen slanger man Max antal studenter totalt: )
scenario C i papperskorgen. Max antal studenter samtidigt: @€)

en (1) student hel termin (scenario C).

| scenario A och B kan studenten vara antingen

receptarie (R6) eller apotekare som ar ute pa sin # Avancerat lage
korta VFU (A6 respektive A5). For scenario B (hel

termin) kan de vara apotekare pa sista terminen

(A10), eller utlandska farmaceuter som gar

kompletteringsutbildningen (KU2).



Steg 2 Kontrollera/justera platser

Alternativ 2 Steg 2: Platser
Ni kan ta emot TVA studenter men bara
om de inte dverlappar i tid Viktigt att tanka pa!

s Enbart ett scenario kommer i slutandan att bli aktuellt.
= Ordningen pa scenarierna spelar ingen roll.

Det vill saga ni kan antingen en student Period 1 Period 2 Hel termin
som ar ute HELA terminen (scenario A)

ELLER en student PERIOD 1 plus en A DD D Lo

student PERIOD 2 (scenario B). ELLER

B G -

| scenario A kan studenterna period 1 och period 2

vara antingen receptarier (R6) eller apotekare som Max antal studenter totalt: o
ar ute pa sin korta VFU (A6 respektive A5). For
scenario B (hel termin) kan de vara apotekare pa Max antal studenter samtidigt: o

sista terminen (A10), eller utlandska farmaceuter
som gar kompletteringsutbildningen (KU2).

Steg 3: Handledare



Steg 2 Kontrollera/justera platser

Alternativ 3 Steg 2: Platser
Ni kan ha TVA studenter samtidigt och
maximalt tva studenter totalt under Viktigt att tanka pa!

+ Enbart ett scenario kommer i slutdndan att bli aktuellt.

terminen.
» Ordningen pa scenarierna spelar ingen roll.
Period 1 Period 2 Hel termin
Har blir det genast fler tankbara .
. .- |
scenarier — men det ar fortfarande bara A — — |—|

ELLER

ETT som blir aktuellt i slutanden. B
s D G -

ELLER

Kan man inte tanka sig att till exempel -
c G G -

ha tva studenter som goér VFU hela
terminen tar man bort scenario F. — -
D D B

ELLER

Vill man inte ha en apotekare och en
. . e o
receptariestudent som startar samtidigt E m Ll
ELLER

i bOrjan av terminen tar man bort . “ o]

scenario B.

Max antal studenter totalt: o

Max antal studenter samtidigt: e



Alternativ 4

Ni kan ha TVA studenter samtidigt men
maximalt TRE studenter totalt under
terminen

Har blir det ocksa flera olika tankbara
scenarier, se kommentarerna for
Alternativ 3.

Apoteket kan maximalt ha TVA studenter
samtidigt och TRE studenter totalt under
terminen.

Tva samtidigt och tre totalt »

Steg 2: Platser

Viktigt att tanka pa!

+ Enbart ett scenario kommer i slutdndan att bli aktuellt.

» Ordningen pa scenarierna spelar ingen roll.

Period 1 Period 2

A O B

ELLER

3 D

ELLER

C a2

ELLER

D @

ELLER

E L aa

ELLER

Max antal studenter totalt: e

Max antal studenter samtidigt: e

Hel termin

= =) (=]

=]




] Om man angrar sitt val kan man alltid backa
Bekrafta genom att klicka pa "Borja om”.

A Alla scenarier kommer att tas bort. Det kommer upp en varning for att hindra att
du tar bort nagot som du vill ha kvar.

Ar du sdker pa att du vill ga vidare?




Nar man valjer “Ga vidare” far man en fraga
om antalet studenter stammer med det man
kan ta emot.

Bekrafta

Max antal studenter totalt: o

M tal student tidigt: . pe 7 o
ax antal studenter samtidigt: @) Dubbelkolla att det stammer, och valj ”“Ja, ga
vidare” eller avbryt och b6rja om.

Ar du siker pa att du vill ga vidare?




Steg 3 Ange handledare

| nasta steg lagger man in handledare pa
samtliga platser som man har anmalt in.

Steg 3: Handledare Notera att detta steg ar tvingande for att
komma vidare.

Period 1 Period 2 Hel termin By
o - ) . Man kan soka fram alla handledare som redan
Handledare #1 for Period 1 Handledare #1 for Period 2 Handledare #1 fér Hel termin . . o . .
finns i systemet, bade inom sin egna och
sok efter handledare h Sik efter handledare h Sdk efter handledare h

andra kedjor (bra om nagon till exempel precis
har bytt kedja).

& Tillbaka + Skapa ny handledare

Information om perioderna

Finns handledaren inte inlagd i systemet kan

man lagga till den genom att valja ”Skapa ny

handledare”.

Period 1 - Forsta halvan av terminen

Vet man inte vem som kommer att vara

handledare valjer man istdllet den som heter

Hel termin ”Ny Handledare” och namnet pa kedjan man
tillhor. Detta bor endast goras i undantagsfall,
och man maste andra till en verklig person sa
snart man vet vem det blir.

Period 2 - Andra halvan av terminen



Skapa ny handledare

Skapa ny handledare

E-post

Fdrnamn

Telefon

Personnummer

Efternamn

Mobiltelefon (frivilligt)

Skapa ny handledare

Om man skapar en ny handledare maste den
personen ha bekraftat att vi far hantera
personuppgifterna — det gors via en lank i ett
mail som skickas automatiskt. Forst darefter kan
man koppla handledaren till en viss plats.

TIPS! Om det ér en annan person ¢n den tilltinkta
handledaren som Iégger in platserna dr det alltsé bra att
férvarna personen sa@ att man kan géra hela processen pa
samma gdng.

| systemet syns att denna person saknar
handledarutbildning, och kommer att bli kallad
till nasta utbildningstillfallet om apoteket far en
student placerad.

Skulle personen redan ha gatt
handledarutbildningen, behover ni kontakta er
kedjas samordnare som ser till att ratt datum
laggs in i systemet. Kontakta aven samordnaren
om handledaren ar koppla till fel kedja och/eller
har fel epostadress.



Nar ges handledarutbildningen?

Handledarutbildningen ges normalt tva ganger
om aret —i borjan av september i Uppsala och i
mitten av januari i Goteborg.

Utbildningen omfattar tva hela dagar, fran cirka
kl. 10 dag 1 till 16-16.30 dag 2.

Alla handledare som har fatt en student
kommande termin och saknar utbildning
kommer att bli kallade. Utbildningen ar
obligatorisk for att fa handleda. Eftersom vi ha
begransat med platser kan vi normalt inte ta
emot personer som inte ska handleda, det
galler dven apotek/handledare som blir av med
sin student pa grund av avanmalningar eller att
de fatt en ny plats via "aterbudskon”. Det
innebar att den slutliga deltagarlistan inte blir
klar férran nagon vecka innan
utbildningstillfallet.



Mer avancerade onskemal




Valja studentkategori period 1 och 27

| standardlaget gors ingen skillnad mellan Period 1 Period 2
receptariestudenter (termin 6) och

apotekarstudenter som ar ute pa sin korta \

praktik (termin 5 eller 6). Ni kan alltsa fa “ “
antingen den ena eller den andra

kategorin om ni anmalt in en plats nagon
av dessa perioder.

Har ni dnskemal om att fortydliga vilken
kategorin det galler eller kan ta emot olika
antal beroende pa om det ar apotekar-
eller receptariestudenter maste ni
kontakta er kedjas samordnare.

Samordnarna kan da till exempel ange att

ni kan ta emot en apotekare period 1 och \ - -
en receptarie periOd 2’ men att det inte P ITINSRES s

funkar tvartom. @ @



Exempel

Om ni anger att ni kan tva studenter
period 1 innebar det att ni kan fa ett
av foljande mojliga utfall (det kan sa
klart dven bli sa att ni bara far en
student aktuell period).

Kan ni bara ha tva studenter om
bada ar apotekare eller om det ar
en receptarie och en apotekare,
ber ni samordnaren stryka
alternativet “Tva receptarier”

Tva apotekare

ELLER

Tva receptarie
ELLER

En apotekare och en receptarie

Tva apotekare

ELLER

En apotekare och en receptarie



Steg 2 Avancerat lage

Steg 2: Platser

Viktigt att tanka pa!
« Enbart ettscenario kemmer i slutdndan att bli aktuellt.
« Ordningen pa scenarierna spelar ingen roll.

Period 1 Period 2 Hel termin

G @GN G \ZI\
G G - |
G GRS -
L aa /]
a3 7]
TR -

ELLER
ELLER
ELLER
ELLER

ELLER

Max antal studenter totalt: 9

Max antal studenter samtidigt: 9

Lagga till helt nytt scenario

Justera befintliga
scenarier

Det finns ocksa mojlighet lagga till nya
scenarierna i ett forvalt alternativ, alternativt
att andra i de befintliga scenarierna.

For att gora det valjer man “Avancerat lage”.
Alternativt kontaktar man sin kedjas
samordnare, och be dem justera anmalan
enligt specialonskemalen.

Lagger man till nya scenarier sa att max-
antalet studenter (totalt och/eller samtidigt)
andras kommer detta att synas pa sidan. Om
man anmalt in manga platser kommer det
dessutom upp en varning om det
sammanlagda antalet studenter man sagt att
man kan ta emot ar fyra eller fler.

Max antal studenter sammanlagt: ‘4 &

Max antal studenter samtidigt: €



Nar man har fatt en student
olacerad hos sig




Hur hittar jag kontaktuppgifter till “var” student?

Praktikplatser

Valda terminer
Nedan ser ni vilken eller vilka perioder som ni har fatt en

Sluttestest jan-23 ikplats . - "
presrEEEn student. For exakta datum, se "Tidsplaner och scheman
(under "Start")

Grattis! Ni har fatt en eller flera student{er]) placerade pa denna

terminen?
Klicka in pa Praktikplatser for att se mer information. Mitt apotek / Siumestest jan-23 (Praktikpiatser]
Flatsanmilan &ppen: 13 januari, 2023 till 14 januari, 2023
Ansdkan dppen: 16 januari, 2023 till 17 januari, 2023 Sluttestest jan-23
Aterbudska sppen: 18 januari, 2023 till 19 januari, 2023
O Lo ® studen: (placeradireserverad) @ nawtiversa
Placerade studenter
Under ”"Mitt apotek” ser man om man har beriod 1 ceriod 2 el termin
fatt ndgon student placerad hos sig (@ Fiaceradstucent |

kOmmande termin. Receptarie

& Cath Sen Aterbud

Klickar man pa ”Praktikplatser” ser man s
t3@cath
mineposta@catnarinag.

vilken eller vilka perioder det galler samt
studentens namn, larosate och epost.

Goteborgs universitet

Handledars: Mya

Handledars




Valda terminer

Sluttestest jan-23

Platsanmalan Sppen: 132 januari, 2023 till 14 januwari, 2023
Ansokan dppen: 16 januari, 2023 till 17 januwari, 2023
Aterbudskd dppen: 18 januari, 2023 till 19 januwari, 2023

Har man inte fatt ndgon student
sa ser det ut sa har

Praktikplatzer



Vad betyder “reserverad”? Och varfor ar det sa manga blaa gubbar?

Platser

Period 1 Period 2 Hel termin

-3 0

[<]

ELLER

[<]

ELLER

v
®
®
(]

ELLER

[<]

ELLER

00

[<]

ELLER

[<]

Gar man lite langre ner pa sidan ser man
samtliga tankbara scenarier som fanns nar man
anmalde in platser. Bla gubbar betyder att man
har fatt en student placerad och grona att
platsen fortfarande finns tillganglig for att
placera studenter pa.

Grda gubbar betyder att alternativet inte ar
aktuellt utifran de placeringar som redan har
gjorts.

Hur ska man tolka detta och vad kan man ha for
nytta av informationen?

Av systemtekniska skal maste det alltid vara ett
scenario som valts. Darfor finns namnet pa
studenten bara pa ett av scenarierna med bla
gubbe, pa ovriga star det istallet “reserverad”.
Vilket scenario som galler indikeras av den bla
pilen till vanster. Det ar alltsa bara EN student
som har blivit placerad period 2 i exemplet till
vanster.

Eftersom apoteket i exemplet har sagt att de kan
ha max 2 studenter pa plats under terminen, har
de mojlighet att ta emot en till. Denna kan
antingen bli placerad period 1, period 2 eller hela
terminen (indikeras av de tre olika alternativen
med gron gubbe)



Man ser aven platser som man har avanmalt

Har man meddelat sin kedjas samordnare att man
inte langre kan ta emot lika manga studenter som
man ursprungligen anmalt in kan de inaktivera
platserna.

Platser

Period 1 Period 2 Hel termin

ELLER
Dessa platser markeras da med ett rott kryss.

ELLER

> 006 00 | [

ELLER
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